
Слайд 1
Здравствуйте, уважаемые члены аттестационной комиссии!
Тема моей выпускной квалификационной работы –  «Учет расчетов с подотчетными 

лицами».
Актуальность работы обусловлена тем, что участок бухгалтерского учёта расчётов с 

подотчётными лицами  и  персоналом  по  прочим  операциям  включает  в  себя  разнообразные 
хозяйственные  операции:  приобретение  за  наличный  расчёт  хозяйственных,  канцелярских 
товаров,  горюче-смазочных  материалов,  оплату  мелкого  ремонта  оргтехники,  ремонта 
транспортных  средств;  расходы  на  командировки  внутри  страны  (РФ)  и  за  рубежом, 
представительские  расходы,  предоставление  работникам  займов,  возмещение  материального 
ущерба, недостач и т.д.

Слайд 2
Цель работы - совершенствование бухгалтерского учета и контроля расчетов 

с подотчетными лицами.
Для достижения поставленных целей решены задачи:
-  сделать  обзор  нормативно-правовой  базы  бухгалтерского  учёта  расчётов  с 

подотчётными лицами;
- рассмотреть документальное оформление расчётов с подотчётными лицами;
- выявить сущность расчётов с подотчётными лицами;
- раскрыть понятие аналитического  и синтетического учёта расчётов с подотчётными 

лицами;
- изучить особенности налогообложения при учёте расчётов с подотчётными лицами; 
- рассмотреть порядок учёта подотчётных сумм на хозяйственные,  представительские и 

командировочные расходы в ООО «СмегКроун»;
-  проанализировать  правильность  ведения  бухгалтерского  учёта  расчётов  с 

подотчётными лицами в ООО «СмегКроун» и внести предложения по совершенствованию.

В  первой  главе работы  проведен  обзор  теоретических  аспектов  учета  расчетов  с 
подотчетными  лицами.  В  частности  рассмотрена  нормативно-правовая база бухгалтерского 
учёта, сущность и значение, порядок документального оформления расчётов с подотчётными 
лицами.

Слайд 3
Вторая глава работы посвящена методическим аспектам учета расчетов с подотчетными 

лицами  в  организации.  Учёт  расчётов  с  подотчётными  лицами  является  важным  звеном  в 
системе  учётно-аналитической  работы,  ведение  которого  определяется  задачами, 
представленными на слайде.

Расчёты с подотчётными лицами оказывают влияние на налогообложение предприятия в 
разрезе налога на прибыль организаций, налога на добавленную стоимость, налога на доходы 
физических  лиц  и  страховых  взносов,  т.е.  они  находят  своё  отражение  во  многих  главах 
Налогового Кодекса РФ.

Слайд 4
В третьей главе изучены практические аспекты учета с подотчетными лицами в ООО 

«СмегКроун».  Компания ООО «СмегКроун» является  частным коммерческим предприятием. 
Ведущее направление деятельности фирмы – оптовая торговля бытовой техникой, хозтоварами, 
посудой, а также товарами для комплектации строительных объектов: газовые, электроплиты, 
счётчики, газовые колонки, водонагреватели и т.д. Организационная структура управления ООО 
«СмегКроун» представлена на слайде.

Слайд 5
На основании информации, представленной в отчётности, был проведён анализ основных 

показателей  деятельности  предприятия.  Видно,  что  все  основные  показатели финансово-



хозяйственной  деятельности  ООО «СмегКроун»  в  2015  г.  улучшились. Превышение  темпов 
роста  выручки  над  темпами  роста  себестоимости  свидетельствует  о  высоком  уровне 
эффективности основной деятельности предприятия.

Слайд 6
Московская  область  входит  в  группу  среднеобеспеченных  поверхностными  водными 

ресурсами  регионов  Центрального  федерального  округа.  Изучение  состава  и  свойств 
поверхностных вод Московской области в 2015 г. проводилось в системе Государственной сети 
наблюдений на 25 водных объектах в бассейнах рек Волги, Оки, Москвы, Клязьмы в 37 пунктах 
(60  створах). Основными  источниками  загрязнения  крупных  водотоков  региона  остаются 
недостаточно  очищенные  хозяйственно-бытовые  и  промышленные  сточные  воды  городов 
Клина,  Одинцово,  Серпухова,  Каширы,  Коломны,  Москвы,  Воскресенска,  Подольска,  Наро-
Фоминска,  Щелково,  Ногинска,  Орехово-Зуево  и  др.;  а  также  сельскохозяйственные  стоки, 
поступающие с полей непосредственно в реки.

Характерными  загрязняющими  веществами  являются  соединения  азота  и  фосфора, 
взвешенные и органические вещества, нефтепродукты, фенолы, СПАВ, тяжелые металлы. На 
слайде показано, как в сравнении с предыдущими годами ярко выражено снижение в 2015 году 
содержания аммонийного и нитритного азота.

Слайд 7
Анализ организации учета подотчетных сумм, выданных на командировочные расходы 

показал,  что  операции по  расчётам с  подотчётными лицами в  ООО «СмегКроун»  являются 
многочисленными  и  разнообразными,  а  поэтому  на  этом  участке  работы  могут  возникнуть 
неточности и даже ошибки.

В  процессе  исследования  порядка  учёта  расчётов  с  подотчётными  лицами  в  ООО 
«СмегКроун» выявлены ошибки и даны рекомендации по их исправлению

В целях совершенствования и бухгалтерского учёта и контроля расчётов с подотчётными 
лицами  в  ООО  «СмегКроун»  предлагается  составлять  сметы  командировочных  расходов. 
Пример сметы представлен на слайде.

Слайд 8
В целях контроля расчётов с подотчётными лицами в части представительских расходов 

предлагается вести регистр-расчёт.  Данные этого регистра-расчёта наглядно отражают сумму 
начисленных  представительских  расходов,  начисленной  заработной  платы  и  нормативную 
сумму  представительских  расходов.  Этот  контрольный  регистр  может  служить  оперативной 
информацией  при  принятии  решения  о  проведении  мероприятий,  связанных  с 
представительскими расходами ООО «СмегКроун».

Слайд 9
При  проведении  внутреннего  контроля  было  установлено  завышение  суммы 

представительских расходов за отчётный период на 2,1%, что необходимо довести до сведения 
руководства  предприятия,  чтобы  оно  приняло  соответствующие  управленческие  решения, 
направленные на исправление ошибок и профилактику дальнейших нарушений.

Слайд 10
На  основании  анализа  учета  с  подотчетными  лицами  в  ООО  «СмегКроун»  сделаны 

выводы:
- список работников, имеющих право получать денежные средства из кассы предприятия 

в подотчёт, а также сроки предоставления авансовых отчётов, утверждаются руководителем в 
начале каждого года;

- наличные денежные средства под отчёт выдаются из кассы предприятия на основании 
командировочного удостоверения и «Заявки на выдачу сумм в подотчёт» - заявление работника 
предприятия  на  получение  наличных  денежных  средств  из  кассы.  Этот  документ  включает 
обоснование  и  необходимость  предстоящих  расходов  и  утверждается  главным  бухгалтером 



предприятия. Документ содержит необходимую информацию о предстоящей покупке, а так же 
обоснованность выбора того или иного поставщика;

-  подотчётные лица  отчитываются  перед  бухгалтерией  об  израсходованных суммах  в 
течение трёх рабочих дней.

Слайд 11
В целях совершенствования и бухгалтерского учёта и контроля расчётов с подотчётными 

лицами разработаны предложения:
- составлять сметы командировочных расходов;
- вести регистр-расчёт представительских расходов; 
-  по результатам  внутреннего  контроля  расчётов  с  подотчётными  лицами  в  части 

представительских расходов составлять таблицу соответствия.

Слайд 12
Таким  образом,  цели,  поставленные  нами  в  начале  работы,  достигнуты;  задачи 

реализованы.
Спасибо за внимание! Доклад окончен.


