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Цель и задачи

Предмет – документирование внутриорганизационных процессов.

Задачи:
1. изучить роль и понятие документационного обеспечения управления 

персоналом;
2. рассмотреть структуру системы документационного обеспечения 

управления персоналом;
3. изучить методы оценки состояния и совершенствования системы 

документационного обеспечения управления;
4. разработать проект совершенствования документирования основной 

деятельности организации;
5. дать обоснование экономической эффективности проекта.

Объект – ООО «Пуровский нефтеперерабатывающий завод».

Цель – рассмотреть систему делопроизводства, как часть системы 
управления организацией.



Динамика товарооборота ООО «Пуровский 
нефтеперерабатывающий завод» за 2019-2021 год, тыс. 

руб

  



Показатели эффективности использования основных 
средств предприятия ООО «Пуровский 

нефтеперерабатывающий завод»

  

Показатели 2019 2020 2021
Абс. откл. Темп роста, %

2020-
2019

2021-
2020

2020-
2019

2021-
2020

 Среднегодовая 
стоимость ОПФ, тыс. 
руб.

9611 6780 6733 -2831 -47 70,54 99,31

Фондоотдача, 
руб./руб. 98,43 100,69 141,10 2,26 40,41 102,30 140,14

Фондоемкость, 
руб./руб. 0,010 0,010 0,007 0,00 0,00 97,75 71,36

Фондовооруженнос
ть, тыс. руб/чел 265,47 274,28 225,27 8,81 -49,02 103,32 82,13



Показатели эффективности использования трудовых 
ресурсов предприятия ООО «Пуровский 

нефтеперерабатывающий завод»

  

Показатели 2019 2020 2021
Абс. откл. Темп роста, %

2020-
2019

2021-
2020

2020-
2019

2021-
2020

Среднесписочная 
численность 
работающих, чел.

210 216 242 6 26 102,86 112,04

Среднегодовая 
выработка 1 
работающего, тыс. 
руб.

4504,74 3160,53 3925,76 -1344,2
1 765,23 70,16 124,21

Трудоемкость 0,0003 0,0003 0,0004 0,00 0,00 103,07 112,89



Структура затрат ООО «Пуровский 
нефтеперерабатывающий завод». за 2021 год

  



Российский рынок СЭД
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Итоговая оценка функциональности СЭД



Выбор конфигурации
 



Модель документа системы
 



Добавление в каталог Paydox папок 
Paydox\MessageFiles\, Paydox\DocFiles\ и 

Paydox\FileStorage\

 



Заключение
В ходе сравнения систем электронного документооборота было установлено, что самой 
оптимальной системой для эффективной работы ООО «Пуровский 
нефтеперерабатывающий завод» является СЭД «PayDox».

Стратегия перехода на новую систему оперативного управления деятельностью выбрана 
для осуществления процесса внедрения системы. Также происходила разработка 
порядка внедрения, основанного на определенных поэтапных действиях: сначала 
происходила установка той системы, что была выбрана; затем осуществлялась 
настройка системы, ее доработка и приспособление к требованиям, предъявляемым 
ООО «Пуровский нефтеперерабатывающий завод»; обучающие мероприятия для 
сотрудников. В процессе доработки системы были выполнены программные настройки 
ASP-файлов.

Проведен расчет экономической эффективности внедрения СЭД «PayDox». Так, исходя 
из расчетов, можно выделить такие показатели эффективности инвестиционного 
проекта, как:
- дисконтированный доход в чистом виде, равный 719015,51 руб.;
- индекс доходности, равный 1,03;
- окупаемость системы сроком 14,2 месяца.

Полученные показатели говорят о том, что инвестиционный проект рентабелен (ЧДД > 0 
и ИД> 1) при сроке эксплуатации не менее 18 месяцев.



БЛАГОДАРЮ ЗА ВНИМАНИЕ!
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