
Выпускная квалификационная 
работа (ВКР)

Основные требования к 
написанию, оформлению, защите



Выпускная квалификационная 
работа (ВКР) – это самостоятельная 
творческая работа студентов, 
обучающихся по программам 
подготовки специалистов, 
выполняемая ими на последнем, 
выпускном курсе.



Цели ВКР:

выявления степени 
подготовленности студента к 
самостоятельной деятельности 
по полученной специальности; 

закрепления и углубления 
практических навыков в работе.



Задача ВКР:

Определение государственной 
итоговой аттестационной 
комиссией (ГИА) уровня 
теоретической подготовки 
слушателя, его подготовленности к 
профессиональной деятельности и 
принятия решения о возможности 
выдачи слушателю диплома о 
соответствующей квалификации.



Общее требование ВКР:

Соответствие тематики 
выпускной квалификационной 
работы содержанию одного или 
нескольких профессиональных 
модулей.



Требования к объему ВКР:

По объему ВКР должна быть не 
менее 45-55 страниц печатного 
текса. 



Требования к шрифту и расположению 
информации на листе

Дипломная работа должна быть оформлена в 
печатном варианте на одной стороне листа бумаги 
формата А4. Допускается представлять таблицы и 
иллюстрации в приложении на листах бумаги 
формата не более А3. Текст следует печатать через 
1,5 интервала, размер шрифта – 14 Times New 
Roman, соблюдая следующие размеры полей: 

левое - 30 мм; 
правое - 10 мм; 
верхнее - 15 мм; 
нижнее 20 мм.



Титульный лист дипломной работы 
оформляется в соответствии утвержденному 
образцу: Образцы\титульный лист.docx
ЕМК 21.02.05. Номер студенческого билета

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D1%82%D0%B8%D1%82%D1%83%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D0%BB%D0%B8%D1%81%D1%82.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D1%82%D0%B8%D1%82%D1%83%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D0%BB%D0%B8%D1%81%D1%82.docx


Требования к структуре  ВКР:
В соответствии с основными требованиями, 

предъявляемыми к дипломной работе, ее структурными 
элементами являются: 
- Обложка (или этикетка)
- Титульный лист

-
 Задание

-
 Отзыв (прилагается)

-
 Рецензия (прилагается)

-
 Содержание

-
 Введение

-
 Основная часть (главы, параграфы)

-
 Заключение

-
 Список использованных источников и литературы

-
 Приложение



Соответствие между отдельными 
частями работы:

- Содержание – 1 стр.
- Введение – 1,5 - 2 стр.
-  Основная часть (главы, параграфы)
-  Заключение – 1,5-2 стр.
-  Список использованных источников и 

литературы – 2 стр.



Содержание ВКР 
Образцы\Содержание.docx

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%A1%D0%BE%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%A1%D0%BE%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%A1%D0%BE%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B6%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5.docx


Введение Образцы\2.docx

Объем введения для ВКР составляет 1,5-2 страницы.

 Во введении  дается :

 - краткое обоснование выбора темы выпускной  
квалификационной работы;

 - обосновывается актуальность проблемы исследования. Для 
обоснования актуальности темы  можно обратиться к следующей 
схеме:

1.Показать 
значимость 
выделенной 
проблемы и  
необходимость её 
разрешения.

2.Показать 
недостатки, 
которые следует 
устранить. 

3.Показать 
недостатки, которые 
ведут к указанным  
недостаткам. 

4.Показать степень 
разработанности 
выделенной 
проблемы в науке, 
указать недостаточно 
изученные аспекты. 

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/2.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/2.docx


Основная часть состоит 
из двух глав

1 глава – общетеоретическая 
часть, не должна превышать 30% 
всей работы

2 глава – практическая часть. 
Объем этой части 50-60% общего 
объема.



ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Должно содержать сжатые ВЫВОДЫ И 
ПРЕДЛОЖЕНИЯ по результатам 
исследования, направленные на устранение 
недостатков и совершенствование методов 
решения вопросов, изученных при написании 
дипломной работы. Выводы и предложения 
должны быть конкретными, четкими, 
лаконичными, ориентированными на 
практическое использование. Объем 
заключения должен составлять 1,5-2 
страницы машинописного текста.



Обязательные требования к 
оформлению ВКР

Название каждой новой части в тексте 
работы, а также слово глава следует писать 
большим прописным шрифтом полужирным по 
центру, чем весь остальной текст.
ГЛАВА 1. БОЛЬШИМ ПРОПИСНЫМ ШРИФТОМ

(1 пробел)
1.1. Название параграфа

(2 пробела)

Параграфы располагаются на 1 пробел ниже 
от названия главы по центру обычным 
прописным полужирным по центру шрифтом. 



Каждая глава (часть) начинается с 
новой страницы, параграфы 
(подразделы) располагаются друг за 
другом. Образцы\5.docx

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/5.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/5.docx


Все страницы дипломной работы обязательно 
должны быть пронумерованы арабскими цифрами 
снизу листа справа, под словом Лист начиная с 4 
страницы. 



ССЫЛКИ бывают трех видов:

1.внутритекстовые, помещенные в 
тексте документа

2.подстрочные, вынесенные из текста 
вниз полосы документа (в сноску),

3.затекстовые, вынесенные за текст 
документа или его части (в выноску).



Примеры ссылок:
 Внутритекстовые ссылки. Например: Об этом же 

говорит Тейяр де Шарден в своей книге «Феномен человека» 
(М., 2002. С. 86): «Не будет преувеличением сказать, что 
человек анатомически – на взгляд палеонтологов – сливается 
с массой предшествующих ему млекопитающих, так и 
клетка, взятая по нисходящей линии, качественно и 
количественно тонет в мире химических соединений».

 Подстрочные ссылки. Например: 
 _________________________
1Тарасова В. И. Политическая история Латинской 

Америки : учеб. пособие. М., 2006. С. 305.
 Затекстовые ссылки. Например: [10, с. 37] или 

[Карасик, 2002, с. 231], при наличии нескольких авторов — 
[Карасик, Дмитриева, 2005, с. 6-8]. Если в отсылке 
содержатся сведения о нескольких затекстовых ссылках, то 
группы сведений разделяются точкой с запятой: [13; 26].



Оформление таблиц ВКР

Нумерация таблиц, графиков (отдельно для 
таблиц и графиков) должна быть сквозной на 
протяжении всей дипломной работы. Слово 
"таблица" и ее порядковый номер (без знака №) 
пишется сверху самой таблицы в правой стороне, 
затем дается ее название и единица измерения (если 
она общая для всех граф и строк таблицы) 
(Например: Таблица 3).

При ссылке на таблицу следует указать в тексте в 
форме «в табл.3». Разрывать таблицу и переносить 
часть ее на другую страницу можно только в том  
случае, если она целиком не умещается на одной 
странице. При этом на другую страницу переносится 
и шапка таблицы, а также заголовок «Продолжение 
таблицы».Образцы\6.docx

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/6.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/6.docx


Оформление рисунка ВКР Обр
азцы\4. docx

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/4.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/4.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/4.docx


Список использованных 
источников и литературы 

Формируется из перечня литературных 
источников, использованных при 
выполнении ВКР. Их располагают в 
алфавитном порядке, соблюдая алфавит 
первого слова описания, т.е. фамилии 
автора или заглавия документа, если 
автор не указан. Не менее 20 источников.



Примеры библиографического описания 
учебного документа: 

Образцы\использованная литература.docx

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%B8%D1%81%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BB%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%82%D1%83%D1%80%D0%B0.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%B8%D1%81%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BB%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%82%D1%83%D1%80%D0%B0.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%B8%D1%81%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BB%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%82%D1%83%D1%80%D0%B0.docx


ПРИЛОЖЕНИЕ

Это материалы, которые дополняют 
ВКР. Их помещают в порядке их 
упоминания в тексте. Каждое 
приложение следует начинать с нового 
листа, в правом верхнем углу пишется 
слово «Приложение» и номер, 
обозначены арабской цифрой (без знака 
№)



Задание (пишет руководитель);
Отзыв пишет руководитель
Рецензия (могут быть другие 

преподаватели, ведущие специалисты 
учреждений, организация, 
предприятий, владеющие вопросами, 
связанными с тематикой ВКР) 
Образцы\задание отзыв рецензия.docx

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%B7%D0%B0%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D1%82%D0%B7%D1%8B%D0%B2%20%D1%80%D0%B5%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D1%8F.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%B7%D0%B0%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D1%82%D0%B7%D1%8B%D0%B2%20%D1%80%D0%B5%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D1%8F.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%B7%D0%B0%D0%B4%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%BE%D1%82%D0%B7%D1%8B%D0%B2%20%D1%80%D0%B5%D1%86%D0%B5%D0%BD%D0%B7%D0%B8%D1%8F.docx


Процедура проведения защиты ВКР

Защита дипломной работы происходит на 
открытом заседании ГАК (Государственной 
аттестационной комиссии).

На защитное слово, текст которого готовят 
заранее, чаще всего в письменном виде, и, как 
правило, согласовывают с научным 
руководителем, выпускнику отводится 5-7 минут. 
При этом им могут использоваться:

-схемы, 
-графики, 
-диаграммы 
-и другой иллюстративный материал. 



Как сделать хорошую презентацию – 
универсальные рекомендации

Для подготовки презентации используются 
соответствующие программы - Microsoft PowerPoint 
или OpenOffice.org Impress.

Используйте самые простые шаблоны.
Простой, желательно белый, фон.
Шрифт презентации, соответственно, тоже простой и 

не экзотичный – чёрный Times New Roman или Tahoma.
Размер шрифта не менее 24.
Текста должно быть мало. На слайдах должны быть 

фотографии и схемы, а не простыни текста.
Не размещайте на слайдах большие таблицы, схемы и 

диаграммы.



Помните, что слайд – 
вспомогательное средство во 
время устного выступления.

Презентация ВКР должна 
быть краткой, красочной, 
показывать только сущность 
работы.



Примерная схема презентации ВКР

Слайд 1 — название работы, ФИО выпускника и 
научного руководителя (дополнительно 
указывается учёная степень и звание)
Слайд 2 — Цель(и) и/или проблема(ы)
Слайд 3 — Задачи (исследовательские вопросы) 
работы
Слайд 4 – Объект и предмет исследования
Слайды с результатами практического 
исследования
Слайды с общими выводами исследования
Слайды с рекомендациями



Как написать и прочитать защитное 
слово 

Образцы\Тезис для выступления.docx

Рекомендуемый объём текста 
защитного слова – от 4 до 7 страниц 
(самый оптимальный объём – 5 
страниц), шрифт Times New Roman, 
14 размер, одинарный пробел. 

./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%A2%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D1%81%20%D0%B4%D0%BB%D1%8F%20%D0%B2%D1%8B%D1%81%D1%82%D1%83%D0%BF%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%A2%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D1%81%20%D0%B4%D0%BB%D1%8F%20%D0%B2%D1%8B%D1%81%D1%82%D1%83%D0%BF%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F.docx
./%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D1%86%D1%8B/%D0%A2%D0%B5%D0%B7%D0%B8%D1%81%20%D0%B4%D0%BB%D1%8F%20%D0%B2%D1%8B%D1%81%D1%82%D1%83%D0%BF%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F.docx


Какая информация из работы стоит 
включить в защитное слово?


актуальность или научный интерес темы исследования;


объект и предмет исследования в дипломной работе;


цель работы;


задачи, которые нужно решить, чтобы достигнуть 

поставленной цели;


практический материал (указать точное количество 

исследуемых единиц, источник(и), критерии отбора, способ 
отбора практического материала, причины выбора данного 
материала).

Как правило, эта информация может быть взята из введения 
работы. Нужно постараться уложить это всё в 1 странице 
текста защитного слова. Эта информация является главной, 
поэтому все эти пункты должны быть максимально чётко 
сформулированы.



Структура всей работы (1 страница):

что было сделано в первой главе 
дипломной работы. Здесь можно (но не 
всегда обязательно) привести название 
главы;

выводы, сделанные по первой главе;
что было сделано во второй главе и 

соответствующие выводы. И так по 
всем главам.



Информация о ходе практического исследования и 
результатах полученных в итоге (2 страницы):

цель проведения практического 
исследования;

этапы практического исследования;
результаты практического 

исследования на каждом этапе;
примеры;
выводы по результатам проведённого 

практического исследования.



В завершение необходимо отразить 
следующее (1 страница):

 общий вывод по всей дипломной работе;
 очень коротко, что конкретно было предложено 

дипломником и что это даёт;
 заключение о достижении указанной цели 

диплома;
 несколько слов о перспективах и своё мнение по 

теме (убедите комиссию, что предложенная тема 
не заканчивается дипломом, есть перспектива 
развития).

 В завершение не забудьте поблагодарить всех 
присутствующих за внимание. В данном случае 
вполне уместными будут следующие фразы: 
«Доклад окончен. Спасибо за внимание».



Примерно 60% успеха 
выпускной квалификационной 
работы зависит от качества 
презентации и защитного слова. 
Поэтому эти два вида работы 
требуют очень серьёзной и 
тщательной подготовки.

 Удачи!
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